Приложение

к постановлению Главы Администрации 

муниципального образования 

«Рославльский район» Смоленской области 

_______________ г. № __________
ПОЛОЖЕНИЕ
о Комитете информационных технологий Администрации

 муниципального образования 

«Рославльский район»  Смоленской области

1. Общие положения.

1.1.    Комитет информационных технологий Администрации   муниципального образования «Рославльский район»  (далее  - Комитет информационных технологий) является функциональным структурным подразделением Администрации муниципального образования «Рославльский район» (далее – Администрация).   

1.2. Комитет информационных технологий в своей деятельности руководствуется действующим законодательством РФ, Уставом муниципального образования «Рославльский район»,  постановлениями и распоряжениями Главы Администрации муниципального образования «Рославльский район» (далее – Глава Администрации муниципального образования), правовыми актами Рославльской  районной Думы, настоящим Положением. 

1.3.   Комитет информационных технологий подчиняется в своей работе Главе Администрации муниципального образования и),  заместителю  Главы  Администрации  муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области – управляющему делами (далее - заместитель  Главы  Администрации  – управляющий делами). 

2. Основные цели Комитета информационных технологий.
2.1. Информационное и информационно-технологическое обеспечение деятельности Администрации муниципального образования «Рославльский район».

2.2. Развитие информатизации - создание оптимальных условий для удовлетворения информационных потребностей и реализации прав организаций, общественных объединений и граждан муниципального образования «Рославльский район» на основе формирования и использования информационных ресурсов (в том  числе техническое и информационное сопровождение официального сайта муниципального образования «Рославльский район»).

2.3.  Обеспечение бесперебойной работы локальной вычислительной сети (ЛВС) Администрации муниципального образования «Рославльский район».

2.4.  Решение задач по обеспечению информационной безопасности Администрации муниципального образования «Рославльский район».

3. Основные задачи Комитета информационных технологий.
3.1. Комитет информационных технологий  решает следующие задачи:

3.1.1. Создание системы информационного обеспечения деятельности Администрации муниципального образования «Рославльский район» в виде автоматизированных баз и банков данных муниципальных информационных ресурсов;

3.1.2. Создание системы информационно-телекоммуникационного обеспечения деятельности Администрации муниципального образования «Рославльский район» для обеспечения оперативного сбора, накопления и предоставления информации;

3.1.3. Обеспечение функционирования средств информатизации Администрации муниципального образования «Рославльский район»;

3.2. Обеспечение информационной безопасности Администрации муниципального образования «Рославльский район».
4. Функции Комитета информационных технологий.
Комитет информационных технологий для реализации возложенных на него задач:
4.1. Обеспечивает органы местного самоуправления муниципального образования «Рославльский район» информацией в соответствии с запросами возглавляющих их руководителей.

4.2. Осуществляет техническое и информационное сопровождение официального сайта муниципального образования «Рославльский район».

4.3. Организует разработку совместно со структурными подразделениями Администрации  муниципального образования «Рославльский район» проектов  программ  по информатизации этих подразделений, осуществляет в соответствии со  своей  компетенцией  координацию  работ  по этим программам  и  участвует  в их реализации, а также осуществляет контроль за   вышеуказанными работами. 

4.4. Обеспечивает подготовку нормативно-распорядительных документов по   вопросам информационного обеспечения при взаимодействии с другими   структурными  подразделениями Администрации муниципального образования «Рославльский район».

4.5. Осуществляет анализ  исполнения  нормативно-распорядительных актов   по   вопросам  информационного обеспечения, обобщает практику применения этих  актов и разрабатывает  предложения по их совершенствованию для внесения в установленном порядке на рассмотрение Главы Администрации муниципального образования или заместителю  Главы  Администрации  – управляющему делами. 

4.6. Привлекает  для разработки программ,  проектов, получения   консультаций   работников  и специалистов других предприятий и учреждений на  договорной  основе. 

4.7. Подготавливает  для  внесения   в   установленном  порядке предложения   по   объемам   финансирования   работ  в сфере информатизации. 

4.8. Получает от структурных  подразделений Администрации муниципального образования «Рославльский район» в установленном порядке необходимые материалы, справки, сведения.
5. Для осуществления функций Комитет информационных технологий имеет право:
5.1.   Вносить   на   рассмотрение Главе Администрации муниципального образования проекты нормативно-распорядительных актов по вопросам,  относящимся к   компетенции   Комитета информационных технологий.   

5.2.   Представлять Главе Администрации муниципального образования заключения по проектам  нормативно-распорядительных актов  и предложения,    касающиеся    области   информатизации.

5.3. Проводить, по согласованию с заместителем  Главы  Администрации  – управляющим делами,  совещания  с  работниками     других     структурных   подразделений Администрации муниципального образования «Рославльский район» по  вопросам,  относящимся  к  ведению Комитета информационных технологий.   

5.4.   Запрашивать и получать от структурных подразделений    Администрации    муниципального образования «Рославльский район» необходимую   информацию, касающуюся проблем информатизации.

5.5. Проверять по поручению Главы Администрации муниципального образования и заместителя  Главы  Администрации  – управляющего делами состояние использования информационно-технических ресурсов в отделах и структурных подразделениях Администрации города.

5.6. Разрабатывать и вносить предложения по повышению эффективности использования информационно-технических ресурсов Администрации.

5.7. Размещать для доступа из глобальных информационных сетей данные на официальном сайте Администрации в соответствии с Положением об официальном сайте Администрации в сети Internet;

5.8. Координировать работу по созданию и использованию муниципальной информационной системы.
6. Обеспечение деятельности Комитета информационных технологий 
6.1. Деятельность Комитета информационных технологий осуществляется в  соответствии с  утвержденным  планом работы,  поручениями  Главы Администрации муниципального образования и заместителя  Главы  Администрации  – управляющего делами.

6.2.  Комитет информационных технологий отчитывается о проделанной  работе перед  Главой Администрации муниципального образования и заместителем  Главы  Администрации  – управляющим делами.
6.3.   Финансирование утвержденных программ по информатизации и   совершенствованию информационных   систем   осуществляется   за   счет средств бюджета муниципального образования «Рославльский район».

7. Руководство Комитетом информационных технологий
7.1.   Комитет информационных технологий  возглавляет председатель Комитета информационных технологий, имеющий высшее образование   и   стаж  работы  по специальности  не  менее   3-х   лет.   

    Председатель Комитета информационных технологий назначается  на должность и освобождается от должности Главой Администрации муниципального образования.   

7.2.  Председатель Комитета информационных технологий:  

- руководит деятельностью Комитета информационных технологий  и несет  персональную  ответственность за выполнение задач, относящихся к его компетенции, в соответствии с должностной инструкцией, утвержденной Главой Администрации муниципального образования; 

- выносит на рассмотрение Главы Администрации муниципального образования проекты  постановлений, распоряжений по вопросам,  находящимся в  ведении Комитета информационных технологий;  

- распределяет   обязанности   между   работниками   Комитета информационных технологий; 

- представляет заместителю  Главы  Администрации  – управляющему делами предложения по структуре  и штатной   численности   Комитета информационных технологий,   назначению  на должность и освобождению от должности  сотрудников Комитета информационных технологий; 

-  организует мероприятия по повышению квалификации  работников Комитета информационных технологий и работников структурных  подразделений  Администрации  муниципального образования «Рославльский район» по тематике отдела; 

-  вносит предложения по применению мер поощрения и дисциплинарного взыскания к работникам Комитета информационных технологий. 
