AJIMAHACTPAIUSA
MYHHUIIUIIAJIBHOI'O OBPA3OBAHUA
«POCJIABJIBCKHUM PAMOH» CMOJEHCKOM OBJACTHU

IHOCTAHOBJJIEHME

ot 22.02.2018 Ne 342

O6  yrBepxaenun  [lomokeHus
0 KaJpoBOM CiIy)k0e AIMUHHUCTPAITUN

MYHULIMIATBHOTO oOpazoBaHus
«PocnaBnbckui paion»
CwmouneHckon obnactu

B cooTtBercTBUM ¢ YCTaBOM MYyHUIIMNAIBHOTO 0Opa3oBaHusi «PociaBibckuit
paiion» CmoJieHCKOM 001acTu

AJMUHUCTpAIUs MyHULIMTIATLHOTO 00pa30BaHuUs
«PocnaBnbckuii paiion» CMoJIEHCKOM 00macTu
MOCTAaHOBIACT:

1. YrBepauth npuinaraemoe [lonoxkenune o xaapoBoi ciy:k0e AIMUHUCTpAIUU
MYHHUITUTIATLHOTO 00pa3oBanus «PociaBibckuit paiton» CMOIEHCKOM 00IacTH.

2. Ilpu3Hath  yTpaTHUBIIMM  CHUJy  [OCTAaHOBJEHUE  AJMHHUCTpaLUU
MyHUIIMTIATBHOTO oOpa3zoBanus «PocnaBiabckuii paiion» CMOJIEHCKOW o007acTu OT
01.11.2010r. Ne 2198 «O6 yrBepxaeHun IlomoxxeHuss o KaapoBOM cCiyxOe
AJIMUHHCTpaluu MYyHULUIAILHOTO 00pa3zoBanus «PocnaBibckuil paiton» CMOIEeHCKON
00JacTm.

['maBa MyHUIIUTIATEHOTO OOPA30BAHUS
«PocnaBnbckuii paiion» CMOIEHCKOM 001acTu B.M. HoBukos



YTBEPXJIEHO

ITOCTAHOBJICHNEM AJMUHHUCTPALIUU
MYHUIIUTIATBHOTO 00pa30oBaHus
«PociaBibCKkui pamion»

CMoneHckol o0nactu
o1 22.02.2018 Ne 342

HOJOXEHMWE
0 KaJIpOBOii ciry:xk0e AIMMHUCTPANMHM MYHUIUIIAJIBHOI0 00pa30BaHuUsA
«PocaaBiabcknii pailon» CMo0JIeHCKOH 00/1aCTH

1. O0ue mMoJI0KeHUus

1.1. KagpoBas ciuyx0a AJIMHUHHCTpAMM MYHHUIMIAIBHOIO 0Opa30BaHMUS
«PocnaBasckuit paiion» CmolieHCKON o0yiacT (Jajiee — KajapoBas Clyk0a) sIBISETCS
CTPYKTYpPHBIM  MOJpa3ielicHueM AJIMUHUCTPALMM MYHUIMIAILHOTO 0Opa3oBaHUs
«PocnaBnbckuil paiion» CMOJIEHCKOM 001acTH.

1.2. Kanpoas cimyx0a B CBOCH NEATEITLHOCTH PYKOBOACTBYeTCS KoHCTHUTYyIHEH
Poccuiickoit @enepanuu, penepanbHbIMU 3aKoHamMu, Y kazamu [Ipe3unenta Poccutickoii
@enepanuy, NOCTAHOBICHUAMU U pacnopstkeHusmMu [IpaBurensctBa Poccuiickon
®denepanuu, 3akoHaMu CMOJIEHCKOW 00J1aCTH, MHBIMU NMPABOBBIMU akTaMu CMOJIEHCKOMN
obnmacTu, YCTaBOM MYHHUIMIAILHOTO oOpa3oBaHus  «PoClaBIbCKUN  pailoH»
CMoneHCKoM 00J1acTi, WHBIMH MYHUIIMIIAILHBIMU HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMU
MyHUIIUTIATBHOTO 00pa3oBanusi «PocnaBinbckuii paiion» CMoOJIGHCKOW 005actd U
HactossuM [lonoxxenuem.

1.3. KanpoBas cnyxx0a momuuHseTcs B cBoeil pabote ['1aBe MyHUITMTIATIBLHOTO
obpazoBanus «PocnaBnbckuii paiion» CMoJIeHCKOM 00J1acTH.

2. MYHKUMHU KAAPOBOH CITYKOBI

B nensx pemienus BOmpocoB KaJpoBOH pabOThI KaJpoBasi Ciyk0a OCyIIeCTBISET
cieayonue QyHKIUU:

2.1. ®opmupoBaHHEe KaapoOBOIO COCTaBa [JIsl 3aMEIEHUS JIOJDKHOCTEH
MYHUIIUTIATBHOM  CIYyKObI B~ AJMUHHUCTpAllMd  MYHHUIIUIAIBHOTO  0Opa3oBaHUs
«PocnaBnbckuii paiion» CMOJIEHCKOM 001acTH;

2.2. TloaroToBKa MpeIOKEHUN O peaan3aliy MOJOKEHUA 3aKOHOAATEIbCTBA O
MYHUIIUTIATGHOW CITy’)kO€ W BHECEHHE YKa3aHHBIX TMPEAJIOKCHUN MPEICTABUTEIIO
HaHuMarens (padoToaTeto);

2.3. Opranuzanusi MOATOTOBKH TMPOCKTOB MYHHIIMMAIBHBIX IPABOBHIX AaKTOB,
CBSI3aHHBIX C TMIOCTYIUICHHUEM Ha MYHULIMOAIBHYIO CIY)KO0y, €€ MPOXOXKICHUEM,
3aKJIIOUCHUEM TPYJIOBOTO JOToBopa (KOHTpakTa), Ha3HAYEHHEM Ha JOJKHOCTh
MYHULIMOATBHOM  CIIykKObI, = OCBOOOXXJIEHHMEM  OT  3aMelllaeMOM  JOJDKHOCTH
MYHULIMOATBHOM  CIY>KObI,  YBOJIBHEHHEM  MYHMIIMIAJIBHOIO  CIYXKallero ¢
MYHUILIMTATBHOM CITY>KOBI ¥ BBIXOJIOM €ro Ha MEHCHIO;



2.4. Benenne TpyJOBBIX KHUKEK paOOTHUKOB AJIMUHUCTPAIIUU MYHUIIMITAIIBHOTO
oOpa3zoBanus «PocnaBnbckuii paiton» CMOIeHCKOM 00acTH;

2.5. Benmenune nuuHBIX Jen PabOTHUKOB AIMUHUCTpAIMU MYHHITUTIAIBHOTO
oOpa3zoBanus «PocnaBnbckuit paiion» CMOJIEHCKOM 00JacTH .;

2.6. Benmenume peectpa paOOTHUKOB AJMHHUCTPAIlMA  MYHHIIMIIAIBHOTO
obpazoBanus «PocnaBnbckuii paiton» CMOJIEHCKOM 00J1aCTH;

2.7. CocraBieHue Trpaduka  OTIYCKOB  PAOOTHUKOB  AJIMUHHUCTPALNH
MYHHIUTIIATBHOTO 00pa3oBanus «PocnaBnbckuil paiton» CMoOJIEHCKOM 001acTH;

2.8. IloaroToBka JOKYMEHTOB AJis 3acenanus KoMuccuu mo Ha3HAYEHUIO MEHCUU
3a BBICIYTY JI€T JHIAaM, 3aMEIaBIIUM MYHHUIMNAIbHBIE JOJDKHOCTH, JOJHKHOCTU
MYHHUIIUTIATBHOU CIIY>KObl (MyHUIIUTIATBHBIE JTOKHOCTA MYHULMIIAIBHON CIyX Obl) B
opraHax MECTHOT'O CaMOYIPABJICHHUS MYHHUIMMNAIbHOTO 0O0pa3oBaHUs «PociaBibCcKuii
paiion» CmoneHckod o6mnactu. [IpoBepsier Hamuuue JOKYMEHTOB HEOOXOIMMBIX ISt
Ha3HAYEHUS TICEHCUM 3a BBICIYTY JE€T, CBEpSAET MNOMJMHHUKUA TPEACTaBICHHBIX
JOKYMEHTOB C MIX KOIHSIMH M 3aBepseT UxX, opopMiIsieT Bce TOKYMEHTHI B TICHCHOHHOE
b1 (S (0K

2.9. TloaroToBka IOKYMEHTOB uisi 3acenanusi Komuccuum 1o COOIIOJICHUIO
TpeOOBAHMI K CITYKEOHOMY MOBEIACHUIO MYHHUITUIIATLHBIX CIY)KAIUX AJMUHUCTPAIIH
MyHUIMIIATBHOTO 00pa3oBanusi «PociaBibckuil paiioH» CMOJIEHCKOM o0iiactd U
yperyJIupoBaHUIO0 KOH(PIIMKTA HHTEPECOB;

2.10. Benenue BOMHCKOTO ydeTa BOCHHOOOS3aHHBIX AJMUHHUCTpAIIUU
MYyHHUIIUTIATLHOTO 00pa3oBanus «PocnaBibekuit paiton» CMOIeHCKO# 001acTy;

2.11. TIlpoBenmeHwe KOHKypca Ha 3aMEIICHHE BAKAHTHBIX JOJHKHOCTEU
MYHUITUTIATBHOM CIIy>)KObI M BKJIIOYEHHE MYHUIMIAIBHBIX CIYXKallUX B KaJpOBBIN
pe3epB  AJIMUHUCTpAIMK MYHHUIIMIAIBHOTO 00Opa3zoBanusi «PoClaBIbCKUN panioH»
CMoeHCKOI 001acTy;

2.12. Opranmzamusi paboTbl ¢  KaIpOBBIM  pe3epBOM  AJIMHUHUCTpAIUU
MyHUIMTNIATIBHOTO 00pa3zoBanus «PociaBibckuil paiion» CMONEHCKON 00JlacTH U €ro
3¢ (pexTUBHOE UCTI0JIb30BAHUE;

2.13. TlpoBeneHWe aTTecTallMd MYHHUIIMIIATBHBIX CIYXAIUX AJIMUHUCTPAINHA
MyHULIMTATBHOTO 00pa3oBanust «PocnaBibckuil paiion» CMOJIEHCKOM 00J1acTH,

2.14. Opranm3aiys TPOBEPKH JTOCTOBEPHOCTH MPEICTABIIEMBIX TPakIaHHHOM
MEPCOHANIBHBIX JaHHBIX M WHBIX CBEJIEHUW NPHU TOCTYIJICHUHM HA MYHUIUIAIBHYIO
Cty0y B AJIMHUHHUCTPAIIMIO MYHUIIMIIAILHOTO oOpa3zoBaHus «POCIaBIbCKUN paioH»
CMoeHCKOI 001acTy;

2.15. OcymiecTBieHUE TpHeMa CIPABOK O J0XOJaxX, pacxoaax o0 MMYIIECTBE U
00s3aTeNbCTBAX ~ MMYIIECTBEHHOTO  XapakTepa, TMPEACTaBISEMbIX  TpaKJaHAMHU,
MPETCHAYIONMMH Ha 3aMEIICHUE JTOHKHOCTEH MYHUIIUITAIBHON CITY>KOBI, BKIFOYCHHBIX
B TIEPEUYCHb JOJDKHOCTEH MYHUIIUIAIBLHOW CIY>KObI, MyHHUIIUNIATBLHBIMHU CITY)KaIIAMH,
3aMENIAIIIUMU  JIOJDKHOCTH MYHULMMNAIBHOW CIIyKObl, BKJIIOUCHHBIE B TIEPEUCHb
JOJDKHOCTEM MYHMITUTIATILHON CITY>KOBI;

2.16. OcymiecTBieHre TOJHOMOYUN TMOCTaBIMKa uWHQoOpManuu B EnuHoi
rocyJIapcTBeHHOUM MH(pOpMaMOHHOU cucTeme cornuanbaoro odecneuenus (EIMMCCO);

2.17. KoHCynbTHpPOBAaHWE MYHHIIMITAJIIGHBIX CIYXaIIUX IO TPABOBBIM W HHBIM
BOIIPOCAM MYHHUIIUITATBLHOM CITY>KOBI;

2.18. Pemenue WHBIX BOMPOCOB KaAPOBON pPabOTHI, OMpPEEIsIEMbIX TPYIOBBIM
3aKOHOJIATEIHLCTBOM U 3akoHaMu (CMOJIEHCKOW 00J1acTH.



3. [IpaBa kaapoBoii ci1y:KObI

Kanposas ciayx06a Bripase:

3.1. Tlomb3oBaThcsi WH(DOpPMAIMOHHBIMA OaHKaMU JaHHBIX, WUMCIOIMIMMUCST B
AJMUHHCTpaIlMl MYHUIUIAILHOTO 00pazoBanus «PocnaBinbckuil paiton» CMoIeHCKON
o0nacTtu;

3.2. 3ampamuBarth M TOJdydYaTh HEOOXOAUMYI0 HHQOpPMAIMI0O O BOIPOCAM
paboThl ¢  KaapaMud  OT  CTPYKTYpPHBIX  ToOJpa3fefieHud  AJMUHUCTPALUU
MYHHIUTIIATBHOTO 00pa3oBaHus «PocnaBnbckuil paiton» CMOJIEHCKOM 001acTH;

3.3.  HanpaBnsith B CTPYKTypHbIE  MOApa3ieiieHus  AJMUHUCTPALUU
MYyHHUIIMNIAIbHOTO oOpa3oBaHusi «PocnaBnbckuili  paiion» CmoneHCkod oOnacTu
PEKOMEHJAIMKU U TPEJI0KEHNU S, KaCalolUecs KaJpOBbIX BOIIPOCOB;

3.4. OcymecTBIATh B3aUMOJIEVCTBUE C TOCYTapCTBEHHBIMU OPTraHAMM;

3.5. KouTponupoBarh COOJIOJEHUE BHYTPEHHErO0 TPYIOBOIO pacnopsjika
MYHHUIIMTIAJbHBIMUA CIY)KaIllUMU U PaOOTHUKAMH, HCIIOJHSIOMIMMU OOS3aHHOCTH TIO
TEXHHYECKOMY OOECIEUEHHUIO JAEATeIbHOCTH AJMHHHCTPAIUH MYHHUIIUTATBHOTO
obOpazoBanus «PocnaBnbckuii paiion» CMoieHCKO#M 00J1acTH;

3.6. BHocuTh cBOM MpemANIOKEHHUA [aBe MyHHULMINAIBHOIO 0Opa3oBaHUs
«PocnaBnbckuil paiton» CMONIEHCKON 00J1aCTH O MPUMEHEHUHM MEpP AUCLUUILIMHAPHOTO
B3BICKAHUSI K MYHUIMNAIBHBIM  CIIYXaIllMM B CIydasX HapylIeHUs JEHCTBYIOLIETO
TPYZOBOI'0 3aKOHOAATEIbCTBA U TPYAOBOU JUCLMILIUHBI;

3.7. BHocutb Ha paccmoTrpenue [71aBe MyHUIMIAIBHOTO OOpa30BaHMS
«PocnaBnbckuil paiton» CMOIEHCKONW 00J1aCTH MYHHUIIUIIAIbHOTO 00pa30BaHuUs IPOEKThI
IIPABOBBIX AKTOB IO BOIIPOCaM, OTHOCSAIIUMCS K KOMIETEHIIMU KaJApPOBOM CITYKOBbI.

4. Opranu3anusi 1eiTeJIbHOCTH U CTPYKTYpPa KaJAPOBOil CIIyKObI

4.1. KagpoByro ciyxOy BO3IJIaBIs€T BEIYIIMA CHEHUATUCT MO BOIMPOCAM
MYHULIMOATBHON CIY>KObI U KaJpaM AJIMUHHCTPAIMU MYHUIMIAIBLHOTO O0O0pa30BaHUS
«PocnaBiasckuit paiion» CMoJieHCKON 00jlacTH, UMEIIHUM BhIciee 00pa3oBaHue, 0€3
MPEABSBICHUST TPEOOBAHUN K CTaXXy MYHHIIMMAIBHOW CIYX OBl U CTaxy pabOThI IO
CIEUHAIIBHOCTH, HAIIPABJIECHUIO OATOTOBKH.

4.2. Benymuii crenyamucT AJIMUHUCTPAIMA MYHUIIUMIIAILHOTO 00pa3oBaHUs
«PocnaBnbckuii  paiion» CMoJeHCKOM o00lacTh W CHeUUamucT | KaTeropuu
AJIMUHHCTpAIIMU MyHUITUTIATBHOTO 00pa3oBanus «PocnaBnbckuil paiion» CMoeHCKON
o0nacTH Ha3HAYaeTCs Ha JOJHKHOCTh M OCBOOOXKIIAE€TCA OT 3aMellaeMod JOKHOCTH
['maBo¥i MmyHuIIUNIATEHOTO 00pa3oBanus «PocmaBnbckuit paiion» CMOIEHCKOM 001acTH.

4.3. Beaymuii crnenuaiuct AJIMUHHCTPAIMM MYHUIIUNAIBHOTO OOpa3oBaHUs
«PocnaBnbckuil paiton» CMoJeHCKON 00J1acTh HECET MEPCOHATBHYI0 OTBETCTBEHHOCTh
3a KQ4eCTBEHHOE M CBOCBPEMEHHOE BBLITIOJIHEHUE 337a4 U (YHKIIMH, BO3JIO’KCHHBIX Ha
CITy>k0y B COOTBETCTBUU ¢ HacTosmuM [losioxeHuem.

4.4, KanpoBas cnyx0a oTuuThIBaeTcs mepen [J1aBoil  MYyHMITUTIAIBLHOTO
oOpazoBanus «PocnaBnbckuii paiton» CMoaeHCKON 00J1acTH O MPoJIeNIaHHOM padoTe.

45. Beaymwuii cnenuanuct AIMUHUCTpAIIM MYHHUIIAIIAILHOTO O0pa3oBaHUs
«PocnaBnbckuii paiion» CMOJIEHCKOM 001acTH:



- PYKOBOJIUT JESTENbHOCTHIO KaIpOBOW  CIYXObI U HECET  IEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTb 3a BBINOJHEHUE 3a4a4, OTHOCSALIMXCS K €ro KOMIIETECHIUHU, B
COOTBETCTBUM C JIOJDKHOCTHOM MHCTPYKUHEW, YTBEPXKIACHHOW AJIMHUHHCTpauuen
MYHHIIMIIATBEHOTO 00pa3zoBanus «Pociasncekuil paiton» CMoseHCcKol 001acTy;

- BBIHOCHT Ha pacCMOTpeHHE [J1laBbl MyHHULHMIAIBHOIO 0Opa3oBaHus «PociaBibCKUil
paiion» CMOJIEHCKOI 00JIaCTH MPOEKTHI MOCTAHOBJIEHUM, PACHIOPSKEHUH 110 BOIIPOCAM,
HaXOJSIIIMMCSL B BEICHUU KaJIpOBOH CITyKOBI;

- pacripenieniieT O00S3aHHOCTU MEXIYy paOOTHUKAMM KaJpOBOM CIIyKObI;

- BHOCUT IMPEMJIOKEHUSA 10 INPUMEHEHHUIO MEp IOOLIPEHUS W IUCHUILUIMHAPHOTO
B3bICKAaHUS K CIIEUAINCTY | KaTEropuu KaJpoBOM CIIy>KOBI.



