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А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ                                           «РОСЛАВЛЬСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 18.03.2019 № 480
	Об утверждении Положения                  об отделе по регулированию контрактной системы в сфере закупок Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области


В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Уставом муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области, 
Администрация муниципального образования 

«Рославльский район» Смоленской области

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе по регулированию контрактной системы в сфере закупок Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области.
2. Настоящее постановление применяется к правоотношениям, возникшим с 1 сентября 2018 года.
Глава муниципального образования

«Рославльский район» Смоленской области                                       В.М. Новиков
	УТВЕРЖДЕНО
постановлением Администрации                                                                      муниципального образования                                                «Рославльский район»                                                     Смоленской области                                                                          от 18.03.2019 №480



ПОЛОЖЕНИЕ

 об отделе по регулированию контрактной системы в сфере закупок Администрации муниципального образования
 «Рославльский район» Смоленской области

Общие положения

1. Отдел по регулированию контрактной системы в сфере закупок Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области (далее – Отдел) является структурным подразделением Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области (далее – Администрация), не обладающим правами юридического лица, уполномоченным на осуществление функций по обеспечению реализации политики в сфере закупок для обеспечения нужд муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области (далее – Рославльский район), а также уполномоченным органом по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков, муниципальных бюджетных учреждений и муниципальных предприятий Рославльского района, в том числе для муниципальных заказчиков в порядке, определенном соглашениями между Администрацией муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области и администрациями сельских поселений Рославльского района Смоленской области 
2. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, правовыми актами Президента и Правительства Российской Федерации, областными законами и иными областными правовыми актами, Уставом муниципального образования «Рославльский  район» Смоленской области, Уставом Рославльского городского поселения, муниципальными нормативными правовыми актами, а также настоящим Положением.

3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями Администрации, с органами исполнительной власти Смоленской области, иными органами и организациями.

4. Отдел подчиняется непосредственно заместителю Главы Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области.

5. Общее руководство деятельностью осуществляет Глава муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области (далее  также - Глава муниципального образования).
Основные задачи Отдела

6. Основными задачами Отдела являются:

- повышение эффективности и результативности осуществления закупок;
-  обеспечение гласности и прозрачности осуществления закупок;
- обеспечение реализации политики в сфере закупок для обеспечения нужд муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области;
- анализ закупок для обеспечения нужд муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области;
- консультационная поддержка, координация и сопровождение деятельности муниципальных заказчиков муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области;
-  осуществление полномочий на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков.

Функции Отдела

7. В соответствии с возложенными на него задачами Отдел осуществляет следующие функции:
- обеспечивает условия для развития конкуренции между участниками закупок;
- обеспечивает эффективное, результативное и открытое расходования бюджетных средств при осуществлении закупок;
- проводит предварительный контроль заявок на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг требованиям действующего законодательства Российской Федерации, нормативных  правовых  актов  Смоленской области, муниципальных  правовых  актов  муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области, регулирующих отношения в сфере размещения муниципальных заказов;
- участвует в пределах компетенции Отдела в обеспечении осуществления общественного контроля за соблюдением требований законодательства о контрактной системе в сфере закупок;
- осуществляет сбор, обобщение, систематизацию и оценку информации об осуществлении закупок, в том числе реализации планов закупок и планов-графиков, при обеспечении анализа закупок; 

- организовывает работу Единой комиссии по осуществлению закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;
- организовывает процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков, в том числе подготовка и размещение в единой информационной системе в сфере закупок,  извещений об осуществлении закупок, документации о закупках, иной документации, связанной с определением поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и Положением об организации взаимодействия  муниципальных заказчиков муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области, муниципальных бюджетных учреждений, муниципальных унитарных предприятий и органа местного самоуправления муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области, уполномоченного на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков, муниципальных бюджетных учреждений, муниципальных унитарных предприятий, утвержденным постановлением Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области от 31.08.2018 №1543;
- ведет учет проводимых закупок;
- обеспечивает  хранения аудиозаписей, документов, составленных по результатам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
- представляет в уполномоченные на осуществление контроля в сфере закупок федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти Смоленской области запрашиваемых информации и документов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;
- осуществляет иные функции в соответствии с федеральными, областными и муниципальными нормативными правовыми актами.

 Права Отдела

8. Отдел имеет право:

- запрашивать и получать в установленном порядке от органов исполнительной власти Смоленской области, федеральных органов государственной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области, а также подведомственных Администрации бюджетных учреждений необходимые для осуществления своих полномочий материалы и информацию;
- запрашивать и получать в установленном порядке от руководителей органов местного самоуправления, органов государственной власти, организаций, руководителей структурных подразделений Администрации информацию и материалы в части и объемах, необходимых для осуществления своих функций, по устному или письменному распоряжению Главы муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области;
- вносить на рассмотрение Главе муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области предложения и проекты муниципальных нормативных правовых актов по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;
 разрабатывать  рекомендации, давать муниципальным заказчикам разъяснения, подготавливать аналитические и иные материалы по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;
- принимать участие в работе комиссий и других аналогичных структур, действующих в сфере компетенции Отдела;
- участвовать в служебных совещаниях, семинарах и других мероприятиях, проводимых по вопросам, связанным с деятельностью Отдела;
- приобретать методическую, научно-исследовательскую литературу, периодические издания, программное обеспечение по вопросам, связанным с деятельностью Отдела;
- возвращать исполнителям на доработку документы, подготовленные с нарушением установленных требований Инструкции по делопроизводству;
- осуществлять иные права в соответствии с федеральными, областными и муниципальными нормативными правовыми актами.

Организация деятельности Отдела

9. Руководство деятельностью Отдела осуществляет  начальник отдела по регулированию контрактной системы в сфере закупок Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области (далее – начальник Отдела), назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области.
10. Начальник Отдела должен иметь высшее образование и стаж муниципальной службы не менее трех лет или стаж работы по специальности, направлению подготовки не менее пяти лет.
11. Начальник Отдела:

- планирует и организует работу Отдела;
- обеспечивает соблюдение сотрудниками Отдела служебной дисциплины, в установленном порядке применяет к ним меры поощрения и дисциплинарного воздействия (взыскания);
 - разрабатывает Положение об Отделе и должностные инструкции сотрудников Отдела;
- занимается подбором, расстановкой кадров Отдела и вносит предложения руководителю органа местного самоуправления об освобождении от должности сотрудников Отдела;
- вносит в установленном порядке на рассмотрение руководителю органа местного самоуправления проекты правовых актов по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;
- подписывает в пределах своей компетенции служебную документацию;
- дает указания, обязательные для исполнения сотрудниками Отдела;
- руководит работой Отдела, обеспечивает решение возложенных на Отдел задач, контролирует исполнение сотрудниками должностных обязанностей и поручений;
  - обеспечивает соблюдение работниками Отдела Регламента     Администрации, Правил внутреннего трудового распорядка, Общих принципов служебного поведения муниципального служащего, утвержденных решением Рославльской районной Думы от 27.08.2009 № 43, Кодекса чести муниципального служащего, утвержденного решением Рославльской районной Думы от 27.08.2009 № 44;
            - выполняет обязанности муниципального служащего, определенные Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в  Российской Федерации»;

            -  соблюдает ограничения и запреты, связанные с муниципальной службой, которые установлены Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

           - соблюдает общие принципы служебного поведения муниципального служащего, утвержденные решением  Рославльской  районной Думы от 27.08.2009   № 43, Кодекс чести муниципального служащего, утвержденный решением Рославльской районной Думы от 27.08.2009 № 44;

            - соблюдает правила противопожарной защиты, техники безопасности, внутреннего трудового распорядка;

            - уведомляет представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;

            - уведомляет в письменной форме своего работодателя о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения как только станет ему известно;     

            -   уведомляет в письменной форме своего работодателя о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, порядок сдачи и оценки подарка реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации;

            - выполняет другие обязанности и поручения Главы муниципального образования в соответствии с Положением о Комитете правового обеспечения Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области.

12. Сотрудники Отдела осуществляют свои функции в пределах должностных инструкций и в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка Администрации, подчиняются начальнику Отдела.

13. Сотрудники Отдела – муниципальные служащие проходят аттестацию в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

